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Częstochowa, dnia 12.04.2019 r.

Postępowanie nr ZP/371/24/19
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na

Usługa w zakresie brokeringu edukacyjnego dla wychowanków placówek opiekuńczo-wychowawczych z powiatu częstochowskiego
Rozdział 1: Postanowienia Ogólne

1. Zamawiającym jest:

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy 

im. Jana Długosza w Częstochowie

ul. Waszyngtona 4/8

42-200 Częstochowa

Strona internetowa: www.bip.ajd.czest.pl 
Tel. 34 37 84 181, 34 37 84 200
2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisów art. 138o ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018, poz. 1986 ze zm.) – zamówienie na usługi społeczne.
3. Wartość zamówienia jest mniejsza od wyrażonej w złotych równowartości 750 000 euro.
4. Użyte w niniejszym ogłoszeniu (oraz w załącznikach) terminy oznaczają:

a) Ustawa - ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018, poz. 1986 ze zm.)

b) Ogłoszenie – niniejsze ogłoszenie o zamówieniu

c) Zamówienie – zamówienie publiczne, którego przedmiot został opisany w niniejszym Ogłoszeniu o zamówieniu

d) Postępowanie – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsze Ogłoszenie o zamówieniu

e) Zamawiający – Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie.

5. Wykonawca zobowiązany jest zapoznać się z treścią Ogłoszenia i złożyć ofertę zgodnie z jego wymaganiami.

6. W niniejszym postępowaniu Zamawiający będzie odpowiednio stosował przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2018, poz. 1986 ze zm.) w zakresie poprawiania omyłek w ofertach, wykluczenia wykonawcy z postepowania, odrzucenia oferty oraz unieważnienia postepowania (nieudzielenia zamówienia) z uwzględnieniem odmiennych regulacji wprowadzonych w procedurze opisanej w Ogłoszeniu.

Rozdział 2: Opis Przedmiotu Zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa w zakresie brokeringu edukacyjnego dla 60 wychowanków placówek opiekuńczo-wychowawczych z powiatu częstochowskiego w ramach projektu „Tranzycja w dorosłość z kompetencjami przyszłości” realizowanym przez Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie w ramach osi priorytetowej: III. Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju, Działania: 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyższym, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój.
2. Kod i nazwa zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 80310000-0
3. Przedmiot zamówienia obejmuje:

a) przeprowadzenie warsztatów z zakresu brokeringu edukacyjnego z Beneficjentami Projektu,

b) prowadzenie listy obecności podczas każdego dnia warsztatów, 

c) stworzenie bazy danych wraz z Beneficjentami projektu,
d) przegotowanie bazy ofert szkoleniowych dopasowanych do potrzeb uczestników Projektu,
e) stworzenie ścieżek pracy z uczestnikami Projektu z uwzględnieniem barier materialnych i mentalnych.
f) przygotowanie indywidualnych ścieżek edukacyjnych dla każdego Beneficjenta Projektu,
4. Ilość godzin do zrealizowania: 210. 
5. Zamówienia obejmuje przeprowadzenie warsztatów:

a) I tura - w okresie od dnia podpisania umowy – 30.09.2019 r. dla 3 grup uczestników (po 8-12 osób każda grupa) po 35 h każda grupa;
b) II tura - w okresie 02.01.2020 r. – 30.06.2020 r. dla 3 grup uczestników (po 8-12 osób każda grupa) po 35 h każda grupa;

6. Zamawiający zastrzega, iż realizacja warsztatów w ramach II tury, o której mowa w pkt 5 lit. b) niniejszego Rozdziału zależna będzie od zgłoszenia się do udziału w warsztatach minimalnej wymaganej liczby uczestników. W przypadku niezgłoszenia się do udziału w warsztatach minimalnej wymaganej liczby uczestników, Zamawiający odstąpi od przeprowadzenia warsztatów w ramach II tury. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, o rezygnacji z przeprowadzenia warsztatów w ramach II tury nie później niż do dnia 15.11.2019 r.
7. Przekazanie Zamawiającemu opracowań, o których mowa w Pkt 3 lit. c) – f) niniejszego Rozdziału winno nastąpić:

a) w ramach I tury warsztatów – do dnia 30.09.2019 r.

b) w ramach II tury warsztatów – do dnia 30.06.2020 r.

8. Miejscem realizacji zamówienia (prowadzenia warsztatów) będzie budynek Zamawiającego przy ul. Waszyngtona 4/8 w Częstochowie. Sale do prowadzenia warsztatów Zamawiający udostępni Wykonawcy nieodpłatnie.

9. Warsztaty będą prowadzone od poniedziałku do niedzieli w następujących godzinach:

a) Od poniedziałku do piątku  w godzinach od 16:00 do 19:00;

b) W soboty i niedziele w godzinach od 8:00 do 19:00.
10. Wykonawca zobowiązany jest we własnym zakresie przygotować materiały i inne narzędzia niezbędne do zamówienia. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia i przedłożenia do podpisu uczestnikom list obecności podczas każdego dnia warsztatów i przedłożenie ich Zamawiającemu.

12. Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania wszystkich dokumentów przekazywanych uczestnikom projektu lub zamawiającemu, zgodnie z aktualnie obowiązującymi zasadami Podręcznika wnioskodawcy i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.

13. Wynagrodzenie będzie płatne za rzeczywiście przeprowadzone warsztaty. Rozliczenie będzie następowało na podstawie protokołu odbioru udokumentowanych warsztatów, nie częściej niż co miesiąc.
Rozdział 3: Warunki Udziału w Postępowaniu

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1.1. Nie podlegają wykluczeniu z postępowania w związku z zaistnieniem którejkolwiek z przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 Ustawy.
1.2. Dysponują przynajmniej 1 osobą, która będzie realizować zamówienie i łącznie spełnia następujące wymagania:

a) Posiada dyplom ukończenia studiów wyższych pedagogicznych o specjalności poradnictwo zawodowe lub doradztwo zawodowe;
b) W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, ukończyła co najmniej 2 szkolenia z zakresu doradztwa zawodowego, doradztwa karier lub brokeringu edukacyjnego;

c) W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zrealizowała min. 150 godzin usług brokera edukacyjnego;

2. Wykonawca w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu określonych w pkt 1.2. może polegać na zasobach innych podmiotów, niezależnie od charakteru łączących go z nim stosunków prawnych, przy spełnieniu następujących warunków:

a) Wykonawca, który polega na zasobach innych podmiotów zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia;

b) Podmioty trzecie udostępniające swoje zasoby w zakresie pkt 1.2. muszą realizować usługi, do realizacji których zdolności te są wymagane;

c) Ze zobowiązania lub innych dokumentów złożonych w ofercie musi jednoznacznie wynikać:

· Zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu;

· Sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę przy realizowaniu zamówienia;

· Zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia;

· Czy podmiot, na zasobach którego polega wykonawca zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą;
3. W stosunku do podmiotu udostępniającego zasoby nie zachodzi żadna z przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 oraz ust. 5 pkt 1 Ustawy.

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia publicznego. W takim przypadku warunki określone w pkt 1.1. musi spełniać każdy z tych wykonawców, natomiast warunki określone w pkt 1.2. musi spełniać przynajmniej jeden wykonawca samodzielnie.
5. Zamawiający będzie oceniał spełnianie warunków udziału w postępowaniu w oparciu o wymagane dokumenty, zgodnie z Rozdziałem 4. 
6. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcie Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia.
Rozdział 4. Wykaz wymaganych dokumentów i oświadczeń

1. W celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca zobowiązany jest złożyć łącznie z ofertą następujące dokumenty i oświadczenia:
1.1. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie w zakresie wskazanym w załączniku nr 2 do Ogłoszenia. Oświadczenie należy złożyć w formie pisemnej (oryginał oświadczenia). 
1.2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie w zakresie braku podstaw do wykluczenia z postepowania (Rozdział 3 pkt 1.1.) składa każdy z tych wykonawców oraz odnośnie warunków określonych w Rozdziale 3 pkt 1.2. – w zakresie w jakim spełnia te warunki.
1.3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby podmiotu trzeciego, w celu wykazania spełniania przez te podmioty warunków udziału w postepowaniu, o których mowa w Rozdziale 3 pkt 1.1. oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków określonych w Rozdziale 3 pkt 1.2. zamieszcza informację o tych podmiotach w oświadczeniu o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (o którym mowa w pkt 1.1.).
1.4. Zobowiązanie podmiotu trzeciego, o którym mowa w Rozdziale 3 pkt 2 – jeżeli Wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego, składane w formie pisemnej, w oryginale, wg załącznika nr 3 do Ogłoszenia.
1.5. Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami na temat doświadczenia zawodowego tych osób, zgodnie z treścią załącznika nr 4. Wykaz osób należy złożyć w formie pisemnej (oryginał). Do wykazu należy załączyć wykaz podmiotów (nazwa i adres) na rzecz których świadczone były usługi, o których mowa w Rozdziale 3 Pkt 1.2. lit. c) Ogłoszenia wraz ze wskazaniem liczby godzin świadczonych na rzecz poszczególnych podmiotów;

1.6. Dokumenty składane na potwierdzenie spełniania wymogów, o których mowa w pkt 1.2 Ogłoszenia, należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
1.7.  Oświadczenie wykonawcy, o przynależności do grupy kapitałowej wraz z listą podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy albo oświadczenie, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej, złożone w formie pisemnej w oryginale, zgodnie z treścią załącznika nr 6 do Ogłoszenia. W przypadku Wykonawców składających ofertę wspólną przedmiotowe oświadczenie składa każdy z tych Wykonawców.
2. Pełnomocnictwo –  zgodnie z Rozdziałem 5 pkt 3.1., 9 i 12, złożone w formie pisemnej w oryginale lub kopii.
3. Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie

Rozdział 5. Instrukcja sporządzenia oferty, Informacje dotyczące postępowania

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich złożonych ofert przez Wykonawcę.
3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (złożyć ofertę wspólną), zgodnie z  poniższymi wymaganiami:

3.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być podpisane przez upoważnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców składających ofertę wspólną i załączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej przez notariusza. W przypadku spółki cywilnej umocowanie jednego ze wspólników do reprezentowania pozostałych wynikać może z umowy spółki. Wówczas Wykonawca  zamiast pełnomocnictwa może złożyć umowę spółki cywilnej (kopię poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę), której treść potwierdza umocowanie do złożenia oferty.
3.2. Jeżeli oferta złożona przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego może żądać umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. Umowa regulująca współpracę podmiotów występujących wspólnie winna być zawarta na okres nie krótszy niż okres wykonania zamówienia objętego niniejszym przetargiem oraz gwarancji i rękojmi.

3.3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

6. Oferta winna być sporządzona w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

7. Treść oferty musi być zgodna z treścią Ogłoszenia o zamówieniu.

8. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. przez osobę (-y) reprezentującą Wykonawcę, zgodnie z zasadami reprezentacji określonymi we właściwym rejestrze, przepisach prawa lub osobę upoważnioną (pełnomocnika).
9. Jeśli osoba reprezentująca Wykonawcę lub Wykonawców składających ofertę wspólną działa na podstawie pełnomocnictwa, pisemne pełnomocnictwo - w formie oryginału  lub kopii.
10. Podpisy na ofercie, oświadczeniach, dokumentach winny być złożone własnoręcznie przez osobę (osoby) upoważnione do reprezentacji, w sposób umożliwiający zidentyfikowanie osoby składającej podpis. Zaleca się czytelnie podać imię i nazwisko lub opatrzenie podpisu pieczątką  z imieniem i nazwiskiem. 
11. Ilekroć mowa w niniejszym Ogłoszeniu o poświadczeniu kopii dokumentu za zgodność z oryginałem, poświadczenia dokonują:

1) w przypadku dokumentu dotyczącego Wykonawcy – Wykonawca;

2) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie – ci Wykonawcy, każdy w zakresie dokumentów, które jego dotyczą;

3) w przypadku podmiotów trzecich, na zasobach których polega Wykonawca – te podmioty, każdy w zakresie dokumentów, które ich dotyczą.
12. Ilekroć mowa w niniejszym Ogłoszeniu o wymogu podpisania dokumentów, oświadczeń lub potwierdzeniu za zgodność z oryginałem, należy rozumieć, że podpisy powinny być złożone przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania odpowiednio wykonawcy / podmiotu, za zasobach którego polega wykonawca, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, przepisach prawa  lub osobę (osoby) upoważnioną do reprezentowania odpowiednio wykonawcy / podmiotu, za zasobach którego polega wykonawca na podstawie pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo pisemne - w formie oryginału lub kopii poświadczonej przez notariusza należy dołączyć do oferty.
13. W przypadku poświadczania kopii dokumentów za zgodność z oryginałem, na kopiach tych winny znaleźć się podpisy, według zasad opisanych w pkt 11-12 oraz klauzula „za zgodność z oryginałem”. W przypadku poświadczania dokumentów wielostronicowych należy poświadczyć za zgodność z oryginałem każdą stronę dokumentu lub poświadczenie może znaleźć się na jednej ze stron wraz z informacją o liczbie, numerach poświadczanych stron.
14. Oferta wraz załącznikami winna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę lub złożony wraz z ofertą sporządzony w języku innym niż język polski  musi być złożony z tłumaczeniem na język polski.
15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania i złożenia oferty, także w przypadku nieudzielenia zamówienia za podstawie Rozdziału 13 Pkt 1 Ogłoszenia. 
16. Zaleca się by wszelkie dopiski, skreślenia w treści oferty był parafowane przez Wykonawcę.
17. Oferty składane w postępowaniu są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności), jeśli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł w sposób nie budzący wątpliwości, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W szczególności Wykonawca musi wykazać, w jaki sposób zostały spełnione przesłanki, o których mowa w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje zastrzeżone winny być opatrzone klauzulą „TAJNE – NIE UDOSTĘPNIAĆ TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”  oraz zaleca się by były  umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie, odrębnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa i wykazania w terminie składania ofert, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, oznaczać będzie że wszystkie informacje są jawne bez zastrzeżeń. 
18. Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie traktowane jako bezskuteczne i skutkować będzie ich odtajnieniem. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
19. Na ofertę składają się:
· Formularz oferty sporządzony i wypełniony według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Ogłoszenia;
· Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w Rozdziale 4 pkt 1-2.

20. Ofertę należy umieścić w zamkniętym kopercie/opakowaniu i zabezpieczyć w sposób uniemożliwiający zapoznanie się z jej zawartością bez naruszenia zabezpieczeń przed upływem terminu składania ofert.
21. Kopertę/opakowanie z ofertą należy zaadresować na: Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32, 42 – 200 Częstochowa.
22. Na kopercie/opakowaniu oferty należy umieścić oznaczenia:

a) Nazwa (imię i nazwisko), adres Wykonawcy;

b) Oferta w postepowaniu nr ZP-371/24/19. Nie otwierać przed 18.04.2019 r. godziną 09:30” 
W przypadku braku powyższego oznaczenia opakowania i zabezpieczenia oferty przed otwarciem Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia mogące wyniknąć z tego powodu, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem, nieotwarcie oferty podczas sesji otwarcia ofert.
Rozdział 6. Składanie i otwarcie ofert

1. Ofertę (wraz z dokumentami, oświadczeniami, o których mowa w Rozdziale 4) należy złożyć w terminie do dnia 18.04.2019 do godziny 09:00.
Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert przed jego upływem zamieszczając informację na stronie internetowej BIP Zamawiającego (zmiana Ogłoszenia).
2. Miejsce składania ofert: 

Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie 

Ul. Waszyngtona 4/8 pok. 32 (kancelaria ogólna)

42-200 Częstochowa

3. Oferty można składać od poniedziałku do piątku, w godzinach 07:30 – 15.30.

4. Decydujące znaczenie dla zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu (doręczenia) oferty w miejsce wskazane w pkt 2, a nie data jej nadania w placówce pocztowej lub kurierowi.

5. Przed upływem termin składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiana treści oferty winna być przygotowana i opakowana w ten sam sposób co oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie z wyrazem „ZMIANA” . Opakowanie/koperta oznaczone „ZMIANA” będzie otwierane przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził daną zmianę oraz zostanie dołączone do tej oferty.
6. Wykonawca przed upływem składania ofert może wycofać złożoną ofertę poprzez złożenie pisemnego powiadomienia o wycofaniu podpisanego przez osobę (osoby) upoważnione do reprezentowania Wykonawcy na adres wskazany w pkt 2 lub prześle kopię takiego oświadczenia pocztą elektroniczną na adres: p.matuszczyk@ujd.edu.pl 
7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.04.2019 r. o godzinie 09:30 w siedzibie Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Długosza w Częstochowie, ul. Waszyngtona 4/8 pok. 138, Częstochowa.

8. Otwarcie ofert jest jawne.

9. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę jaką zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia.

10. Podczas sesji otwarcia ofert Zamawiający odczyta:

a) Nazwy, adresy Wykonawców, 
b) Informacje dotyczące ceny, terminu wykonania i warunków płatności.
11. Oferty, które zostaną złożone po terminie, o którym mowa w pkt 1, zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcom.
Rozdział 7. Termin związania ofertą

1. Wykonawca związany jest ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym ze Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres nie dłuższy jednak niż o 60 dni.

Rozdział 8. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca poda w ofercie ceny jednostkowe brutto oraz cenę brutto oferty oraz zastosowaną stawkę podatku VAT w formularzu ofertowym sporządzonym według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Ogłoszenia.
2. Ceny muszą być wyrażone w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku.

3. Wykonawca musi uwzględnić w cenach jednostkowych brutto oraz w cenie oferty wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania zamówienia, wszelkie opłaty i podatki wynikające z obowiązujących przepisów.

4. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadził będzie do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów, który będzie miał obowiązek rozliczyć w razie wyboru oferty, zgodnie z tymi przepisami. W takiej sytuacji Wykonawca, składając ofertę, jest zobowiązany poinformować Zamawiającego, że wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Wówczas Wykonawca w formularzu oferty nie wpisuje stawki podatku VAT (cena nie uwzględnia podatku VAT), a jedynie informację, iż obowiązek podatkowy spoczywa na zamawiającym.
5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN.

Rozdział 9. Badanie ofert
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, w tym załączonych oświadczeń i dokumentów.
2. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie zmian w jej treści, z zastrzeżeniem pkt 4.

3. Jeżeli zaoferowana cena budzi wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w Ogłoszeniu lub odrębnych przepisach prawa, Zamawiający zwróci się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów dotyczących wyliczenia ceny. Obowiązek wykazania, ze zaoferowana cena nie jest ceną rażąco niską spoczywa na Wykonawcy.

4. Zamawiający poprawi w ofercie:

a) Oczywiste omyłki pisarskie, 

b) Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) Inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Ogłoszeniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

5. O poprawieniu omyłek, o których mowa w pkt 4, Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

6. Zamawiający najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

7. Jeżeli Wykonawca nie złożył wymaganych oświadczeń lub dokumentów, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy, budzą wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający wezwie Wykonawcę do ich złożenia, uzupełnienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich złożenia, uzupełnienia, poprawienia lub wyjaśnienia oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo zachodzą przesłanki określone w Rozdziale 13.
8. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba, że mimo ich złożenia  oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo zachodzą przesłanki określone w Rozdziale 13.

9. Jeżeli złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, na rzecz którego usługi zostały wykonane lub są wykonywane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

10. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawców:
1) Wobec których zachodzą przesłanki określone w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy lub nie wykazali, że nie zachodzą wobec nich te przesłanki; 
2) którzy nie wykazali spełniania warunków udziału w postepowaniu określonych w Rozdziale 3 pkt 1.2.

11. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli

1) treść oferty nie odpowiada treści Ogłoszenia, z zastrzeżeniem zapisów pkt 4 lit. c);
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, w tym Wykonawca nie udzielił wyjaśnień lub nie wykazał że zaoferowana cena nie jest rażąco niska;
4) zawiera błędy w wyliczeniu ceny, w tym wykonawca zastosował nieprawidłową stawkę podatku VAT,

5) Wykonawca w terminie 3 dni od doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w pkt 4 lit c);
6) Wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą, o której mowa w Rozdziale 7 pkt 2;
7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

12. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą.
13. W przypadku, gdy Wykonawca, o którym mowa w pkt 6 uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może zbadać, czy nie podlega wykluczeniu i spełnia warunki udziału w postępowaniu Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozostałych ofert.
Rozdział 10. Kryteria wyboru oferty

1. Zamawiający dokona oceny ofert niepodlegających odrzuceniu w oparciu o kryterium najniżej ceny brutto z wagą 100%.
Rozdział 11. Wybór oferty
1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta złożona przez Wykonawcę niepodlegającego wykluczeniu, z najniższą ceną brutto.
2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z niższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych.
3. O wyborze oferty Zamawiający poinformuje pocztą elektroniczną Wykonawców, którzy złożyli oferty w postępowaniu podając:
1) Nazwę, imię i nazwisko, adres Wykonawców, którzy złożyli oferty ze wskazaniem Wykonawcy, którego oferta została wybrana;
2) Punktację przyznaną ofertom w poszczególnych kryteriach wraz z punktacją łączną;
3) Informację o wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, ze wskazaniem podstawy odrzucenia.
4. Informację, o której mowa w pkt 3 Zamawiający zamieści także na swojej stronie internetowej BIP. 

5. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez ponownej ich oceny, chyba że zachodzą przesłanki nieudzielenia zamówienia, o których mowa w Rozdziale 13.
Rozdział 12. Udzielenie zamówienia

1. Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

2. Umowa zostanie podpisana zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do Ogłoszenia, z tym że warunkiem podpisania umowy będzie uprzednie podpisanie przez Wykonawcę umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z wzorem stanowiącym załącznik nr 7 do Ogłoszenia. Warunek, o którym mowa w zdaniu  poprzedzającym nie dotyczy osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej. W przypadku osób fizycznych nieprowadzących działalności gospodarczej powierzenie przetwarzania danych nastąpi w drodze upoważnienia.
3. Termin zawarcia umowy z Wykonawcą którego oferta została wybrana, Zamawiający wyznaczy w powiadomieniu o wyborze oferty.

4. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego. W przypadku, gdy Wykonawca nie będzie miał możliwości osobistego stawiennictwa w siedzibie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej w dniu wyznaczonym na dzień podpisania umowy doręczyć do siedziby Zamawiającego 2 egzemplarze podpisanej przez siebie umowy.

5. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy winny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, chyba ze umocowanie to wynika z dokumentów załączonych do oferty.

6. Zamawiający będzie uprawniony przed zawarciem umowy do żądania od wybranego Wykonawcy przedstawienia Zamawiającemu następujących dokumentów potwierdzających spełnienie warunków, o których mowa w Rozdziale 3 pkt 1.2:
a) W zakresie potwierdzenia wymogu, o którym mowa w Rozdziale 3 pkt 1.2. lit. a) Ogłoszenia – dyplom ukończenia studiów wyższych pedagogicznych o specjalności poradnictwo zawodowe lub doradztwo zawodowe lub zaświadczenie potwierdzające ukończenie tych studiów;
b) W zakresie potwierdzenia wymogu, o którym mowa w Rozdziale 3 pkt 1.2. lit. b) Ogłoszenia - dokumentów potwierdzających ukończenie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 szkoleń z zakresu doradztwa zawodowego, doradztwa karier lub brokeringu edukacyjnego;
7. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamawiający zamieści na stronie Biuletynu Informacji Publicznej zamawiającego informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę albo imię i nazwisko podmiotu, z którym zawarł umowę w sprawie zamówienia publicznego.

Rozdział 13. Nieudzielenie zamówienia 
1. Zamawiający nie udzieli zamówienia, w przypadku, gdy zachodzą następujące przesłanki:
a) Nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;
b) gdy cena oferty najkorzystniejszej lub oferty z najniższą ceną przekracza kwotę jaką zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia a kwoty tej nie może zwiększyć;
c) gdy postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą wybór oferty na zasadach określonych w niniejszym ogłoszeniu.
d) gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od podpisania umowy i Zamawiający nie skorzystał z prawa wyboru kolejnej oferty, zgodnie z zasadami określonymi w Ogłoszeniu.
e) Gdy prowadzona przez Zamawiającego rekrutacja uczestników projektu – odbiorców zadania objętego zamówieniem, nie zakończy się sukcesem.
2. W przypadku nieudzielenia zamówienia zamawiający zamieści na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego (pod ogłoszeniem) informację o nieudzieleniu zamówienia, zgodnie z treścią art. 138 o ust 4 zd. drugie ustawy.
Rozdział 14. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim.

2. Zamawiający i Wykonawcy oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazują pisemnie (za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe /Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z późn. zm./, osobiście, za pośrednictwem posłańca) lub pocztą elektroniczną, zastrzeżeniem pkt 3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje pocztą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
3. Dokumenty, o których mowa w Rozdziale 4 składane na wezwanie Zamawiającego na podstawie Rozdziału 9 pkt 7 winny być złożone w formie wymaganej dla tych dokumentów. W tym przypadku nie dopuszcza się możliwości składania dokumentów pocztą elektroniczną.
4. Adres Zamawiającego do korespondencji:

1) adres poczty elektronicznej: p.matuszczyk@ujd.edu.pl 
2) adres do korespondencji: Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32, 42-200 Częstochowa.

5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia. Zamawiający zobowiązany jest niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na dwa dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści ogłoszenia. 

6. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ogłoszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w punkcie poprzedzającym lub dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpatrywania. 

7. Zamawiający jednocześnie umieszcza na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego (pod ogłoszeniem o zamówieniu) pytania do ogłoszenia wraz  z odpowiedziami, bez ujawniania źródła zapytania. 

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ogłoszenia. Dokonaną zmianę Zamawiający zamieszcza ją na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego (pod ogłoszeniem o zamówieniu). 

Rozdział 15. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych – dalej zwane RODO) Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie informuje, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Humanistyczno-Przyrodniczy im. Jana Długosza w Częstochowie, Waszyngtona 4/8, 42-200 Częstochowa;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Uniwersytecie Humanistyczno-Przyrodniczym im. Jana Długosza w Częstochowie: e-mail: iod@ajd.czest.pl, tel. 34 37-84-133;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego pod nr ZP-371/24/19 na podstawie art. 138o ustawy Pzp i w celu wykonania umowy zawartej w wyniku tego postępowania;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, na mocy przepisów prawa, w celach kontrolnych i audytowych oraz pomocy prawnej, a w przypadku Wykonawcy, z którym zostanie zawarta umowa także w celu ustalenia, dochodzenia i obrony roszczeń oraz w celach finansowych i windykacyjnych;

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji celów wskazanych w pkt 3) i 4) oraz obowiązku archiwizacyjnego wynikającego z przepisów prawa. Z uwagi, że przedmiotowe zamówienie współfinansowane jest ze środków UE dane będą przechowywane z uwzględnieniem okres trwałości projektu;
6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w art. 138o ustawy Pzp., związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i niezbędnym do zawarcia z Panią/Panem umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia w niniejszym postępowaniu, a konsekwencją niepodania przez Panią/Pana swoich danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia przedmiotowej umowy;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej  lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO 

9) nie przysługuje Pani/Panu:

·  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
·  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
·  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i c) RODO.
Wykaz załączników:
- załącznik nr 1 – Formularz oferty 

- załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
- załącznik nr 3 – Zobowiązanie podmiotu trzeciego do udostępnienia zasobów
- załącznik nr 4 – Wykaz osób

- załącznik nr 5 – Oświadczenie ws. przynależności do grupy kapitałowej

- załącznik nr 6 – Wzór umowy
- załącznik nr 7 – Wzór umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych
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