Zarzadzenie Nr R-0161/65/2010
Rektora Akademii im. Jana Diugoszaw Cz estochowie
z dnia 5 pa zdziernika 2010 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktyk studencki ch  Akademii im.
Jana Diugosza w Cz estochowie

Na podstawie art. 66 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164,poz. 1365 z p6zn. zm. )zarzadza sie , co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulaminu praktyk studenckich Akademii im. Jana Dlugosza
w Czestochowie stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od
1 pazdziernika 2010 r.

REKTOR
dr hab. inz. Zygmunt Bak, prof. AJD



Zg¢znik do
zaradzenia Nr R-0161/65/2010
Rektora AJD w Czstochowie

REGULAMIN
PRAKTYK STUDENCKICH
AKADEMII im. JANA DLUGOSZA
W CZESTOCHOWIE



Czestochowa 2010
|. Postanowienia ogolne

§1
1.Praktyki studenckie sg realizowane na podstawie:
l)ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr
164,p0z.1365 z pozn. zm.);
2)rozporzadzenia MENIS z dnia 7 wrzesnia 2004 roku w sprawie standardéw
ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 207, poz.2010);
3)rozporzadzenie MNISW z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie standardow
ksztalcenia dla poszczeg6lnych kierunkéw i poziomow , a takze trybu tworzenia
i warunkow, jakie musi spetnia¢ uczelnia, by prowadzi¢ studia miedzykierunkowe
oraz makrokierunki (Dz. U. Nr 164,poz. 1166 z p6zn. zm.)
4) Regulamin studiow Akademii im. Jana Dlugosza w Czestochowie,
5) zarzadzen Rektora Akademii im. Jana Ditugosza w Czestochowie dotyczacych:
- odptatnosci za praktyki studenckie na studiach niestacjonarnych,
- wysokosci stawek dla opiekundéw praktyk studenckich spoza siedziby AJD
sprawujgcych opieke nad studentami odbywajgcymi praktyki,
- sprawowania opieki nad studentami odbywajgcymi praktyki,
- liczebnosci grup studenckich na praktykach.
2.Praktyki studenckie stanowig integralng cze$¢ programu nauczania i podlegajg
zaliczeniu w terminach przewidzianych w planach  studiow i  programu
nauczania.
3.Praktyki realizowane sg na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w wymiarze
nie  mniejszym niz okreslony w standardach ksztalcenia dla poszczegdéinych
Kierunkow.
4.Rodzaj praktyk i rok studiéw, po ktérym praktyka powinna by¢ zrealizowana
okresla program studiow dla poszczegolnych kierunkow.
5.Praktyki odbywajg sie na podstawicie umow 0 organizacje praktyk studenckich.
6.Studenci studidow niestacjonarnych wnoszg optaty za praktyki studenckie.

II. Rodzaje praktyk

82
Praktyki studenckie organizowane sg w formie:
1. Praktyk srédrocznych (bez oderwania od zaje¢ dydaktycznych w Uczelni).
Praktyki te organizowane sg w ramach metodyki przedmiotu kierunkowego,
dydaktyki lub w ramach oddzielnego przedmiotu wystepujgcego w planach
studiow pod nazwg ,praktyka srédroczna”.
1) W celu zapewnienia petnej realizacji programu praktyk pedagogicznych
srodrocznych, doboru placéwek w ktérych organizowane sg te praktyki,
dokonujg kierownicy wydziatowych jednostek organizacyjnych, odpowiedzialni za
realizacje przedmiotu metodyka (dydaktyka).
2 )Przy doborze placowek uwzglednia sie odpowiednig obsade kadrowg, nalezytg
baze materialng, wyniki nauczania i wychowania oraz atmosfere panujgcqg
w placowce.
2. Praktyk ciagtych (z oderwaniem od zaje¢ dydaktycznych w Uczelni). Praktyki
ciggte majg charakter krotkiego stazu zawodowego studentow.



. Cel praktyk

§3

Celem studenckich praktyk jest:
1.poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach oraz jej praktyczne zastosowanie;
2.poznanie specyfiki pracy zawodowej, zgodnej z kierunkiem ksztatcenia;
3.wyksztatcenie umiejetnosci zastosowanie wiedzy teoretycznej zdobytej w toku
studiow w praktyce ( integracja wiedzy teoretycznej z praktyczng);
4 ksztatcenie umiejetnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowej, w tym m.in.
umiejetnosci: analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania
kontaktow, prowadzenia negocjacji, a takze przygotowanie studenta do
samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania, itp.;
5.rozwijanie samodzielnego dziatania praktykanta.

IV. Organizacja praktyk ci agtych
§4

1. Praktyki studenckie ciggte organizowane sg w terminach ustalonych przez Biuro
Praktyk i Karier w porozumieniu z Dziekanami i po zatwierdzeniu przez Prorektora
ds. Rozwoju.

2. Student moze z przyczyn uznanych przez Dziekana za szczegodlnie uzasadnione
odby¢ praktyke zawodowag w innym terminie niz przewidziany w planie studiow i
programie nauczania , nie pézniej jednak niz do konca nastepnego semestru.

3.Zmiana terminu praktyki przez studenta moze dotyczy¢ moze dotyczy¢ tylko
indywidualnych przypadkéw losowych i nie moze kolidowa¢ z zajeciami na
Uczelni.

4.Praktyki studenckie ciggte organizowane sa:

1)w placéwkach wytypowanych przez opiekunéw praktyk z ramienia Uczelni,
2)w placowce wybranej przez studenta na podstawie pisemnej prosby studenta
zlozone] w Biurze Praktyk i Karier po uzyskaniu:

- pisemnej zgody dyrekcji placéwki, w ktorej student chce odbywacé praktyke,

- pisemnej zgody opiekuna praktyk z ramienia Uczelni,

- studenci studiow niestacjonarni sktadajg dowody wptaty za praktyki.

5.Termin sktadania podan podawany jest studentom w ogtoszeniach w sposéb

przyjety na Uczelni.

6.Studenci, ktérzy chcg odbywac¢ praktyki pedagogiczne ciggte w placéwkach
oswiatowych wybranych przez Uczelnie, zgtaszajg sie do Biura Praktyk
| Karier.

7. Pracownicy Dziekanatu informujg Biuro Praktyk i Karier o braku zaliczenia

z przedmiotu metodyki (dydaktyki) przez studentow. Zaliczenie ww. przedmiotu
jest warunkiem przystgpienia studenta do praktyki pedagogicznej.

8. Zajecia dydaktyczne, ktére nie odbywaty sie z powodu praktyk nalezy odrobié.

V. Warunki zaliczenia praktyki



§5
1.Student zalicza praktyke u opiekuna praktyk.
2.Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie sie z zadan okreslonych
w programie praktyki oraz przedtozenie przez studenta opiekunowi:
1) dzienniczka praktyk,
2) sprawozdania z praktyk,
3) oceny praktyki,
4) innej dokumentacji wymaganej w programie praktyk.
3. Zaliczenia praktyki jest udokumentowane wpisem do indeksu.
4. Student zalicza praktyke w terminie:
1) 7 dni po zakonczeniu praktyki — studia stacjonarne
2) na nastepnym zjezdzie po skonczonej praktyce — studia niestacjonarne.
Dla praktyk odbywanych w okresie wakacyjnym ostateczny termin zaliczenia
uptywa 15 pazdziernika.
5.Niedotrzymanie terminu zaliczenia praktyki jest réwnoznaczne z brakiem
zaliczenia.
6.Nie zaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscig jej powtarzania i nie
zaliczeniem semestru, po ktorym praktyka powinna by¢ realizowana.
7. W przypadku braku zaliczenia z praktyki zawodowej Dziekan podejmuje decyzje o:
1) skresleniu z listy studentéw;
2) skierowaniu na powtarzanie roku;
3) odbyciu praktyki w innym terminie, w uzasadnionych wypadkach.

VI. Zwolnienie z praktyk

§6
1. Decyzje o zwolnieniu z praktyki podejmuje Dziekan na wniosek studenta
po wczesniejszej pozytywnej opinii opiekuna praktyki.
2. O zwolnienie moga sie ubiega¢ studenci, ktérzy wykonujg lub wykonywali prace
zawodowa, wolontariat lub staz zgodne z programem praktyki.

3. Podstawg zwolnienia moze by¢ réwniez praktyka odbyta na innej Uczelni
lub kierunku studiow o podobnym charakterze i wymiarze nie mniejszym niz
ustalony w programie

4. Podstawg zaliczenia praktyki w catosci lub czesci moze by¢ udziat studenta
w pracach obozu naukowego pod warunkiem ,ze program obozu odpowiada
wymogom okreslonym w programie danej praktyki. Decyzje w tej sprawie
podejmuje kierownik wydziatowej jednostki organizacyjne;j.

5. Student ubiegajacy sie o0 zwolnienie musi okaza¢ sie dokumentacjg
Swiadczacg o wykonywanej pracy, stazu lub wolontariacie.

6. Dziekan moze zwolni¢ studenta z catosci praktyki lub jego czesci.

VII. Nadzér nad praktykantami

8§87
1. Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad praktykg sprawuje opiekun praktyki.
2. Do obowigzkow opiekuna praktyki w szczegodlnosci nalezy:
1)zapewnienie zgodnosci przebiegu praktyki z jej celami i ustalonym programem;



2)rozstrzyganie wspolnie z kierownictwem placowki spraw zwigzanych
Z przebiegiem praktyk;

3)zapoznanie studentéw z programem praktyk w terminie przynajmniej miesigca
przed ich rozpoczeciem;

4)udzielanie pomocy i porad studentom odbywajgcym praktyki, zwilaszcza
wyjasnianie zasad teoretycznych na przykladzie proceséw i czynnosci
praktycznych;

3. Wspotdziatanie z Biurem Praktyk i Karier w sprawach zwigzanych z wykonaniem
praktyk studenckich;

4. Dokonanie zaliczenia praktyki; zaliczenie praktyki studentowi poswiadcza sie
wpisem do indeksu na podstawie opinii kierownictwa placéwki i wymaganej
dokumentacji okreslonej przez instrukcje praktyki;

5. Zlozenie sprawozdania z praktyk wraz z oceng jej przebiegu w Biurze Praktyk
i Karier. Sprawozdanie powinno by¢ zatwierdzone przez Kierownika wydziatowej
jednostki organizacyjnej odpowiedzialnego za praktyczne przygotowanie
studentow.

VIII. Program (instrukcja) praktyk

§8
Praktyki odbywajg sie zgodnie z programem (instrukcjg ) praktyk.
Program praktyki dla poszczegoélnych kierunkéw studiéw ustalajg Instytuty .
Program musi zawierac¢ informacje niezbedne do realizacji praktyki, miedzy
innymi:
- czas trwania praktyki,
- cel praktyki,
- warunki zaliczenia praktyki.

wnN P

IX. Zasady finansowania praktyk

§9

1. Uczelnia nie pokrywa kosztéw zwigzanych z organizacja praktyk ( wyzywienie,
zakwaterowanie, dojazdy).
Student nie otrzymuje wynagrodzenie za odbywane praktyki.
Uczelnia pokrywa koszty ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw studentéw odbywajgcych praktyki realizowanych na podstawie
umowy 0 organizacje praktyk.
4. Uczelnia pokrywa koszty wynagrodzenia dla opiekunéw w szkotach

i przedszkolach oraz dla opiekunow z ramienia Uczelni.
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X. Obowi gzki studenta — praktykanta

§10
1. Przed przystgpieniem do praktyki student obowigzany jest do ziozenia
podania o zorganizowanie praktyki do Biura Praktyk i Karier.
2. Na terenie zakladu pracy student podlega przepisom i regulaminom
obowigzujacym w zaktadzie. Bezposrednim zwierzchnikiem studenta
w czasie praktyki ze strony zaktadu pracy jest zaktadowy opiekun praktyk.



. Student zobowigzany jest do odbycia praktyk zgodnie z programem, a
ponadto do:

1) przestrzegania ustalonego przez zakiad pracy porzadku i dyscypliny
pracy,

2)przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

3)przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz
ochrony poufnosci danych w zakresie okre$lonym przez zakiad pracy,
4)przestrzeganie zasad odbywania praktyki okreslonych przez uczelnie.

. Obowigzkiem praktykanta jest sumiennos¢ i starannos¢ w wykonywaniu
powierzonych w trakcie trwanie praktyki obowigzkow.

. Na zadanie zakladu pracy, w ktorym student odbywa praktyke Uczelnia
moze odwota¢ studenta z praktyki, jesli narusza on przepisy
obowigzujgce w tym zakladzie.

X|. Postanowienia ko ncowe

§11

. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego oraz prawa wewnetrznego.

. Do rozstrzygania watpliwosci dotyczacych stosowania niniejszego Regulaminu
wiasciwy jest Prorektor ds. Rozwoju.

Decyzja Prorektora jest decyzjg ostateczna.



