AKADEMIA IM. JANA DEUGOSZA w CZESTOCHOWIE

ul. Waszyngtona 4/8 ¢ 42-200 Czestochowa
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Czgstochowa 17.04.2014

ZAPROSZENIE

DO SKLADANIA OFERT NA OBSEUGE PRAWNA AKADEMI im. JANA DEUGOSZA

w CZESTOCHOWIE

Akademia im. Jana Dlugosza w Czestachowie
zaprasza do sktadania ofert na obstuge prawng Akademii.

Oferty nalezy sktadaé na adres :

Akademia im. Jana Diugosza w Czestochowie ul. Waszyngtona 4/8 » 42-200 Czestochowa , pok.507
fub e mail kanclerz@ajd.czest.pl w terminie do dnia 24 kwietnia 2014 r . Szczegdtowych informacji
na temat zamowienia udziela Kanclerz Akademii tel. 601626547,

Okreslenie warunkéw i zakresu zaméwieniza

Wykonawecy ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia muszg :

1. Posiada¢ uprawnienia niezbedne do $wiadczenia pomocy prawnej zgodnie z wymogami
przewidzianymi przez obowigzujace w tym zakresie przepisy prawa.
Posiadac niezbedng wiedze i doéwiadczenie oraz dysponowaé osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia.

2.

a)

b)

Warunek wiedzy i doswiadczenia zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, 7o w
okresie ostatnich 3 lat przed upfywem terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, zrealizowat lub realizuje ustuge polegajaca na
swiadczeniu pomocy prawnej, na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, co
najmniej w obszarze:

- biezgca obstuga dziatalnoéci uczelni publicznej,

- prawo zamowien publicznych

- indywidualne i zbiorowe prawo pracy, obejmujgce miedzy innymi zagadnienie zwolnien
grupowych, spordéw zbiorowych , restrukturyzacji, przenoszenia zaktadéw pracy.

Dla wykazania spetnienia warunku wiedzy i doéwiadczenia nalezy do oferty zatgczyé
dokumenty w postacj : referencji, oswiadczenia Klienta lub protokotu odbioru prac.

Warunek posiadania 0séb zdolnych do wykonywania zamdwienia zostanie spetniony,
jeZeli Wykonawca zapewni do realizacji Zamoéwienia co najmniej :

- 3 osoby z tytutem zawodowym adwokata fub radcy prawnego, wpisane na prowadzone
przez whasciwe Okregowe Rady Adwokackie lub Okregowe Izby Radcéw Prawnych listy
adwokatéw lub radcéw prawnych. Co najmniej jedna z tych oséb musi posiadaé
minimum 5 — letni staz zawodowy, jako adwokat lub radca prawny oraz legitymowaé sie
dodwiadczeniem w $wiadczeniu doradztwa prawnego w obszarach , o ktérych mowa w
pkt.2 Iit a) powyiej .




d)
e)

f)
g)

h)

Zamawiajacy wymaga, by do $wiadczenia ustug na jego rzecz zostaly skierowane osoby
majace uprawnienia radcy prawnego lub adwokata.

Dla wykazania spetnienia warunku posiadania oséb zdolnych do wykonywania
zamoéwienia , Zamawiajacy wymaga zlozenja wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w
wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
stazu zawodowego, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonywania
zamowienia a takze rodzaj stosunku prawnego taczacego wskazane osoby z Wykonawca.
Dodatkowo w wykazie nalezy podaé numer wpisu na liste adwokatéw lub radcéw
prawnych .

Znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie zaméwienia
oraz posiada¢ optacong polise, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilne] w zakresie prowadzonej
dziatalnodci zwiagzanej z przedmiotem zaméwienia, na sume gwarancyjng nie mniejszg niz
1 000 000,00 zt.

Czas trwania zaméwienia : od 1.05.2014 r do 30.04.2016 r .

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie éwiadczyé na rzecz Akademii
ustugi polegajgce na:

prowadzeniu biezgcej obstugi prawnej Akademii w zakresie okreslonym umowa

udziale przedstawiciela Kancelarii w spotkaniach np. z wiadzami Uczelni, pracownikami,
kontrahentami i innymi podmiotami w przypadku, kiedy okaze sie to konieczne.

opiniowaniu oraz sporzadzaniu projektéw dokumentdw , ktdérych wydawanie fezy
w zakresie dziatania Akademii,

opiniowaniu uméw, anekséw do uméw oraz innych dokumentéw na zlecenie jednostek
organizacyjnych Akademii,

opracowaniu projektéw umoéw nietypowych,

sporzgdzaniu opinii prawnych,

reprezentowaniu  Akademii wobec podmiotéw trzecich na podstawie udzielonego
petnomocnictwa, w tym zastepstwo prawne i procesowe w postepowaniach przed organami

administracfi  publicznej, sadami  powszechnymi i  organami egzekucyjnymi,
opiniowanie, pod katem zgodnosci z obowiazujgcymi przepisami wewnetrznych aktéw
prawnych.,

archiwizowanie dokumentacji w zakresie bieigcych spraw sgdowych prowadzonych w

ramach obsfugi prawnej.

i)

Zamawiajacy moze wiaczy¢ do zakresu obowigzkéw Wykonawcy prowadzenie spraw nie

wymienionych powyzej, jezeli charakter prawny tych spraw dotyczyé bedzie jego dziatalnoéei i
bedzie odpowiadat uprawnieniom i kwalifikacjom Wykonawcy.

6.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do wspétpracy

polegajacej na : :

a)

b)

swiadczeniu pomocy prawnej w siedzibie Akademii im. Jana Dlugosza w Czestochowie dwa
dni w tygodniu, w wymiarze 12 godzin tygodniowo (dwa razy w tygodniu po 6 godzin),

w pozostafe dni tygodnia ( inne niz ustalone w pkt. a powyej) $wiadczeniu pomocy prawnej
na biezgco w siedzibie Kancelarii (kontakt tel., e —-mailowy),




¢) udziale przedstawiciela Kancelarii w spotkaniach np. z wtadzami Uczelni, pracownikami,
kontrahentami i innymi podmiotami w przypadku, kiedy okaze sie to konieczne,

7. Oferta Wykonawcy powinna zawieraé ;
a} Opis Wykonawcy,
b) Wykazanie wiedzy i dodwiadczenia Wykonawey zgodnie z pkt. 2 lit a)
c) Wskazanie doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zamodwienia zgodnie z pkt.2
litb)
d) Wynagrodzenie miesigczne Wykonawey z tytutu éwiadczenia ustug , o ktérych mowa w
pkt. 5.
8. Zamowienie bedzie udzielone na podstawie art.4 pkt. 8 ustawy prawo zamowien publicznych

amumt Bak
in. Jaka Dhugosza




