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Akademia im. Jana Dlugosza w Czg¢stochowie
ul. Waszyngtona 4/8
42 — 200 Czestochowa

Oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

Zastepca Kwestora
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

- c0 najmniej 6 — letni staz pracy, w tym 2 lata na stanowisku kierowniczym lub

samodzielnym,

- doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku gtownego ksiggowego lub zastepcy
gldwnego ksiegowego,

- doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finansoéw publicznych,

- do$wiadczenie w zakresie rozliczania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Caloksztatt prac zwigzanych z dokonaniem operacji kasowych 1 bankowych oraz
przeprowadzaniem rozliczen finansowych.

Kierowanie praca Dziatu Finansowo — Ksiggowego.

Caloksztalt prac zwigzanych z rozrachunkami w zakresie zobowigzan i naleznosci.
Opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan w zakresie przychodow Uczelni.
Zastepstwo Kwestora.

Przygotowywanie sprawozdan dla GUS.

Biezace monitorowanie kont ksiegowych, weryfikacja i analiza zestawien obrotow i sald.
Caloksztatt prac zwigzanych z dekretacja dowodow ksiegowych zgodnie z obowigzujacym
planem kont i polityka rachunkowosci.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie
odbytych studidw) oraz doswiadczenie zawodowe (Swiadectwa pracy),

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
oSwiadczenie o stanie zdrowia 1 niekaralnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na adres e-mail: kanclerz@ajd.czest.pl lub w
Kancelarii Ogolnej Akademii im. Jana Dhlugosza w Czgstochowie: ul. Waszyngtona 4/8,
pok. 32 z dopiskiem ,,Oferta pracy” w terminie do 7 wrzesnia 2016 r. Szczegdtowych
informacji odno$nie naboru na ww. stanowisko udziela Kwestor AJD pod nr tel. 34/378-41-
80. Oryginaty dokumentéw do wgladu podczas konkursu.

Wymagane dokumenty: zyciorys — CV (z uwzglgdnieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzuly: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.).
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mgr Mariola Ptaszek
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