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Akademia im. Jana Diugosza w¢chowie
ul. Waszyngtona 4/8
42 — 200 Cgstochowa

Ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Samodzielny referent / Specjalista*
w Dziekanacie Wydziatu Nauk Spotecznych

w wymiarze 1 etatu — umowa na zgsttwo
(nazwa stanowiska pracy)

Oczekiwane wymagania odpowiednio:

- wyksztatcenigrednie / wysze*,

- preferowana znajondé Uczelnianego Systemu Obstugi Studentéw (USOS),
- znajomda¢ obstugi programéw: Word, Excel.

Zakres wykonywanych zatlaa stanowisku:

Udzielanie informacji kandydatom na studia,

Przygotowywanie dokumentacji i ewidencji aganej z przebiegiem studiow,
Biezaca obstuga i ewidencji catoksztattu spraw azainych z tokiem studiow.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu paiadczajcego wyksztatcenigiadectwo / dyplom lub
za&wiadczenie o stanie odbytych studiéw),

kwestionariusz osobowy,

oswiadczenie o stanie zdrowia i niekaraloio

Wymagane dokumenty naje skiad& na adres e-mailkanclerz@ajd.czest.plub w
Kancelarii Ogolnej Akademii im. Jana Dlugosza we&wmchowie: ul. Waszyngtona 4/8, z
dopiskiem ,Oferta pracy” w terminie do 15 kwietni@1 r.

Wymagane dokumentyyciorys — CV (z uwzgidnieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny byopatrzone klauzal Wyragam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartycheveief pracy dla potrzeb nieztbnych
do realizacji procesu naboru zgodnie z usiandnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 9p&n. zm.).

*odpowiednie stanowiskoddzie uzalenione od wyksztalcenia i sta pracy.

KANCLERZ
mgr Mariola Ptaszek



