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Akademia im. Jana Dlugosza w¢Simchowie
ul. Waszyngtona 4/8
42 — 200 Cgstochowa

Ogtasza nabdér na wolne stanowisko pracy
Specjalista ds. projektow
(nazwa stanowiska pracy)

Wymagania:

- wyksztatcenie wysze,

- co najmniej 3 — letni skgoracy,

- bardzo dobra znajord@jez. angielskiego w mowie i fiinie potwierdzona
dyplomami/certyfikatami,

- bardzo dobra znajonsé@ programéw MS Office i uedzea biurowych,

- umiegtno$¢ analitycznego m§fenia.

Zakres wykonywanych za@laa stanowisku:

monitoring dosgpnychsrodkéw krajowych i funduszy europejskich (m.in. amach Horyzontu
2020)na finansowanie dziataldo badawczo-rozwojowej oraz edukacyjnej, rozpowbné@mnie
informacji wéroéd pracownikow Uczelni

organizacja spotka wewrgtrznych z instytucjami naukowymi i partnerami praetowymi w
trakcie przygotowywania dokumentacji aplikacyjnej,

doradztwo przy spoggizaniu wnioskow, weryfikacja projektow,

informacja i doradztwo w zakresie migvosci finansowania, potwierdzanie kwalifikowaku
wydatkow itd.,

organizowanie szkofez zakresu programéw badawczych,

opracowywanie dokumentacji zwianej z realizagjprojektow

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu pwiadczajcego wyksztatcenie (dyplom lub&@iadczenie o stanie
odbytych studiéw),

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dodatkowych dokumentow o posiadanycHifiacjach i umiegtnosciach,
oswiadczenie o stanie zdrowia i niekaraloio

2-stronicowe sprawozdanie z podobnych fAagalizowanych wczmiej przez kandydata,
krotka, 15-minutova prezentagj (np. w programie PowerPoint) wizji kandydata gego
dziatalngci w AJD w Czstochowie,

kontakt do dwdéch oséb magych poleat kandydata.

Wymagane dokumenty najeskiad& na adres e-maif-kapusniak@ajd.czest.jib w Kancelarii
Ogolnej Akademii im. Jana Dlugosza wStochowie: ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32 z dopiskiem
,Oferta pracy” w terminie do 30 wrzeia 2016 r. Szczego6towych informacji odnée naboru na
ww. stanowisko udziela Kierownik Dziatu Nauki i Wi#pracy z Zagranigcpod nr tel. 34/378-41-32.
Oryginaly dokumentow do wgtlu podczas konkursu.

Wymagane dokumentgyciorys — CV (z uwzgidnieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny byopatrzone klauzal Wyrazam zgod na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie praaypdkrzeb niezignych do realizacji procesu
naboru zgodnie z ustave dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osofadh (t.j. Dz. U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926 z pg. zm.).
KANCLERZ
mgr Mariola Ptaszek



