Uniwersytet Humanistyczno — Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w Czgstochowie
ul. Waszyngtona 4/8, 42 — 200 Czestochowa

Oglasza nabér na wolne stanowisko pracy
Specjalista w Dziale Zaméwien Publicznych w wymiarze letatu
(nazwa stanowiska pracy)

Oczekiwane wymagania:

—  wyksztalcenie wyzsze, preferowane prawnicze lub administracyjne,

— mile widziane studia podyplomowe lub szkolenia z zakresu zamowien publicznych,

— co najmniej 3 — letni staz pracy, w tym do$wiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z zaméwieniami
publicznymi (przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego),

—  bardzo dobra znajomos¢ przepisow prawa dotyczacych udzielania zamowien publicznych,

— umiejetno$¢ interpretacji przepisOw prawa i stosowania ich w praktyce,

— umiejetno$¢ analitycznego myslenia i rozwigzywania probleméw oraz samodzielnego sporzadzania i redagowania
pism.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e  Przygotowanie, prowadzenie i dokumentowanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy,
ushugi i roboty budowlane.

e  Przygotowywanie tresci projektow umow.

e  Praca w charakterze cztonka komisji przetargowe;.

e  Wykonywanie zadan zwigzanych z planowaniem i sprawozdawczo$cig.

Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kserokopia dokumentu poswiadczajgcego wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow),
4) kwestionariusz osobowy,
5) kserokopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
6) oswiadczenie o stanie zdrowia i niekaralno$ci.

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ na adres e-mail: me.marczak@ujd.edu.pl lub w Kancelarii Ogdlnej: ul.
Waszyngtona 4/8, pok. 32 z dopiskiem ,,Oferta pracy” w terminie do 26 lipca 2019 r. Oryginaty dokumentow do
wgladu podczas konkursu.

Wymagane dokumenty: zyciorys — CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), list motywacyjny
powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie przez Uniwersytet Humanistyczno — Przyrodniczy im.
Jana Dhugosza w Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Cz¢stochowa moich danych osobowych zawartych w
dostarczonych przez mnie dokumentach aplikacyjnych, w celu realizacji procesu rekrutacji”.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogbélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Uniwersytet Humanistyczno — Przyrodniczy im. Jana Dtugosza w Czgstochowie informuje, ze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Humanistyczno — Przyrodniczy im. Jana Diugosza w
Czgstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Czestochowa;

dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Uniwersytecie Humanistyczno — Przyrodniczym im. Jana Diugosza w
Czgstochowie: e-mail: iod@ajd.czest.pl, tel. 34 37-84-133;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedga w celu realizacji procesu rekrutacji, na podstawie Pani/Pana dobrowolnej
zgody;

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane innym odbiorcom,;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe zostang usuni¢te niezwlocznie po zakonczonej rekrutacji (gdy kandydat nie przejdzie jej
pomyslnie);

posiada Pani/Pan prawo dost¢pu do treSci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, prawo do usunig¢cia danych,
prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak niepodanie informacji wskazanych w art. 22 § 1
Kodeksu pracy spowoduje, ze otrzymana oferta pracy nie bedzie rozpatrywana,

10) Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym w formie profilowania.

REKTOR
prof. dr hab. Anna Wypych — Gawronska
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