Akademia im. Jana Dlugosza w Czgstochowie
ul. Waszyngtona 4/8
42 — 200 Czestochowa

Ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy — Zastepca Kwestora w wymiarze 1 etatu

1. Wymagania niezb¢dne:
- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
- 0 najmniej 6 — letni staz pracy, w tym 2 lata na stanowisku kierowniczym lub samodzielnym,
- dos§wiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku glownego ksiegowego lub zastepcy
glownego ksiegowego,
- dos§wiadczenie w pracy w jednostkach sektora finansow publicznych,
- do$wiadczenie w zakresie rozliczania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
- znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci oraz przepiséw regulujacych funkcjonowanie
uczelni publicznej.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
e Kierowanie praca Dziatu Ksiggowosci oraz pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach ds. obstugi
finansowej.
Catoksztalt prac zwigzanych z rozrachunkami w zakresie zobowigzan i naleznosci.
Opracowywanie okresowych analiz i sprawozdan w zakresie przychodow Uczelni.
Zastepstwo Kwestora.
Przygotowywanie sprawozdan dla GUS.
Biezace monitorowanie kont ksiegowych, weryfikacja i analiza zestawien obrotdéw i sald.
Caloksztatt prac zwigzanych z dekretacja dowodow ksiggowych zgodnie z obowiazujagcym planem kont i
polityka rachunkowosci.
e Udzial w opracowywaniu prowizorium budzetowego oraz planu rzeczowo — finansowego.

3. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) list motywacyjny,
3) kserokopia dokumentu po$wiadczajacego wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studidow) oraz doswiadczenie zawodowe ($wiadectwa pracy),
4) kwestionariusz osobowy,
5) kserokopie dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,
6) oswiadczenie o stanie zdrowia,
7) za$wiadczenie o niekaralnosci.

4. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na adres e-mail: me.marczak@ajd.czest.pl lub w Kancelarii Og6lnej
Akademii im. Jana Dhugosza w Czestochowie: ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32 z dopiskiem ,,Oferta pracy” w
terminie do 11 grudnia 2017 r. Szczegdlowych informacji odno$nie naboru na ww. stanowisko udziela
Kwestor AJD pod nr tel. 34/378-41-80. Oryginaty dokumentéw do wgladu podczas konkursu.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych, przez Akademie im. Jana
Dlugosza w Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Czestochowa, w celu realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq z dnia 29.08.1997 r o ochronie danych osobowych”.

Jesli kandydat chee brac¢ udziat rowniez w przysztych procesach rekrutacyjnych, proszony jest o dopisanie nastgpujace;j
klauzuli: ,, Ponadto, wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez Akademie im. Jana Diugosza w Czestochowie, ul.
Waszyngtona 4/8, 42-200 Czestochowa, réwniez w celu realizacji przysztych procesow rekrutacyjnych”.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Akademia im. Jana Dhlugosza w
Czgstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Czgstochowa. Dane nie bgda udostgpniane odbiorcom danych w
rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Przystuguje Pani/Panu prawo
dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne. Jednak niepodanie informacji
wskazanych w art. 22* § 1 Kodeksu pracy spowoduje, ze otrzymana oferta pracy nie bedzie rozpatrywana.
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