Akademia im. Jana Dlugosza w Czgstochowie
ul. Waszyngtona 4/8
42 — 200 Czestochowa

Oglasza nabo6r na wolne stanowisko pracy
Specjalista ds. wspélpracy z zagranica i projektéw miedzynarodowych

1. Wymagania:
- wyksztalcenie wyzsze,
- co najmniej 3 — letni staz pracy,
- bardzo dobra znajomos¢ jez. angielskiego w mowie i pi$mie potwierdzona certyfikatami,
- mile widziana podstawowa znajomos¢ jez. rosyjskiego lub ukrainskiego,
- bardzo dobra znajomo$¢ programéw MS Office i urzadzen biurowych,
- umiejetnos¢ analitycznego myslenia oraz podejmowania decyzji.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
— obsluga organizacyjna i administracyjna wspotpracy z zagranica, w tym:
—  prowadzenie korespondencji, koordynowanie uméw oraz wymiany osobowej z zagranicznymi o$rodkami
partnerskimi,
—  obstuga delegacji zagranicznych na szczeblu centralnym,
—  oferta projektowo-stypendialna Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zakresie wspolpracy z
zagranicg, Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej, Komisji Fulbrighta, DAAD itp.
— sprawowanie funkcji zastepcy Instytucjonalnego Koordynatora Programu Erasmus +, w tym:
—  obstuga organizacyjna i administracyjna wymiany osobowej w ramach programu Erasmus+,
— informacja i doradztwo w zakresie mozliwos$ci oferowanych przez Program Erasmus+
— dziatania dotyczace projektow migdzynarodowych, w tym:
—  pozyskiwanie i rozpowszechnianie oferty projektoéw miedzynarodowych,
—  doradztwo przy sporzadzaniu wnioskow, weryfikacja projektow,
—  prowadzenie dokumentacji dotyczacej projektow miedzynarodowych.

3. Wymagane dokumenty:
1) CV oraz list motywacyjny,
2) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie,
3) kserokopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
4) oswiadczenie o stanie zdrowia i niekaralnosci oraz o korzystaniu z praw publicznych i posiadaniu petnej
zdolnosci do czynno$ci prawnych
5) 2-stronicowe sprawozdanie z podobnych zadan realizowanych wczesniej przez kandydata,
6) kontakt do dwoch 0sob mogacych poleci¢ kandydata.

4. Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ na adres e-mail: me.marczak@ajd.czest.pl lub w Kancelarii Ogolnej
Akademii im. Jana Dilugosza w Cze¢stochowie: ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32 z dopiskiem ,,Oferta pracy” w
terminie do 16 marca 2018 r. Szczegétowych informacji odno$nie naboru na ww. stanowisko udziela
Kierownik Dziatu Nauki i Wspolpracy z Zagranicg pod nr tel. 34/378-41-32. Oryginaty dokumentoéw do wgladu
podczas konkursu.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych, przez Akademie im. Jana Dlugosza w
Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Czestochowa, w celu realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 r o ochronie danych osobowych”.

Jesli kandydat chce bra¢ udzial réwniez w przysztych procesach rekrutacyjnych, proszony jest o dopisanie nastepujacej
klauzuli: ,, Ponadto, wyrazam dobrowolnie zgodeg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dostarczonych
przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez Akademie im. Jana Diugosza w Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-
200 Czestochowa, rowniez w celu realizacji przysztych procesow rekrutacyjnych”.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w celach rekrutacyjnych jest Akademia im. Jana Dlugosza w
Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200 Czgstochowa. Dane nie bedg udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu
art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do
tresci swoich danych i ich poprawiania. Podanie danych jest dobrowolne. Jednak niepodanie informacji wskazanych w
art. 22! § 1 Kodeksu pracy spowoduje, Ze otrzymana oferta pracy nie bedzie rozpatrywana.
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