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Akademia im. Jana Dtugosza w Czestochowie
ul. Waszyngtona 4/8
42 — 200 Czestochowa

Ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy

Specjalista
w Instytucie Nauk Spotecznych 1 Bezpieczenstwa

w wymiarze 1 etatu — umowa na zast¢pstwo
(nazwa stanowiska pracy)

Oczekiwane wymagania:

- wyksztalcenie wyzsze, preferowany kierunek administracyjny,
- staz pracy min. 3 lata,

- dobra znajomos$¢ programéw komputerowych (Word. Excel),

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

obstuga sekretariatu Instytutu,

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do prawidlowego funkcjonowaniem Instytutu,
obstuga systeméw informatycznych: USOS, CELCAT,

archiwizowanie dokumentacji Instytutu.

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom lub za§wiadczenie o stanie
odbytych studiéw),

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,
oswiadczenie o stanie zdrowia i niekaralnosci.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ na adres e-mail: wth@ajd.czest.pl lub w Kancelarii
Ogoblnej Akademii im. Jana Dlugosza w Czgstochowie: ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32 z
dopiskiem ,,Oferta pracy” w terminie do 21 wrzesnia 2017 r.

Wymagane dokumenty: zyciorys — CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2016 r., poz. 922 z pozn. zm.).

REKTOR
dr hab. Anna Wypych — Gawronska, prof. AJD



