Akademia im. Jana Dlugosza wd¢Siochowie
ul. Waszyngtona 4/8
42 — 200 Cgstochowa

Ogtasza nabdér na wolne stanowisko pracy
Specjalista ds. wspotpracy z zagranic
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania:
- wyksztalcenie wysze,
- co najmniej 3 — letni stapracy,
- bardzo dobra znajonddjez. angielskiego w mowie i frnie potwierdzona certyfikatami,
- komunikatywna znajon$o jez. rosyjskiego,
- bardzo dobra znajoréé programéw MS Office i urtdzer biurowych,
- umiegtnos¢ analitycznego mylenia oraz podejmowania decyz;ji.

2. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:
— obstuga organizacyjna i administracyjna wspoétpraegagranig, w tym:

1. umowy o wspéipracy naukowo-badawczej, dydaktycankijilturalnej oraz umowy o wymianie studencko-
doktoranckiej z zagranicznymi uczelniami partnarski

2. mobilnas¢ zagraniczna, w tym sta, stypendia itp.

3. prowadzenie korespondencji dot. kontaktéw Akadengirodkami partnerskimi za granic

4. organizacja pobytu goi z zagranicy w Akademii,

5. oferta stypendialna DAAD, Biura Uznawakedi Wymiany Miedzynarodowej, Komisji Fulbrighta,

— sprawowanie funkcji Instytucjonalnego KoordynatBragramu Erasmus +, w tym:
1. dziatania w zakresie wnioskowania, realizacji, ripoeania i sprawozdawczoi dotyczcejsrodkéw w

ramach Programu Erasmus+
2. obstuga organizacyjna wyjazdéw i przyjazdéw studenvraz kadry w ramach programu Erasmus+,
3. informacja i doradztwo w zakresie gisvosci oferowanych przez Program Erasmus+,
3. Wymagane dokumenty:

1) CV oraz list motywacyjny,

2) kserokopia dokumentu peiadczajcego wyksztalcenie,

3) kserokopie dodatkowych dokumentéw o posiadanycHifikacjach i umiegtnosciach,

4) oswiadczenie o stanie zdrowia i niekaraoiooraz o korzystaniu z praw publicznych i posiddaetnej
zdolnaici do czynnéci prawnych

5) 2-stronicowe sprawozdanie z podobnych Aadalizowanych wczmiej przez kandydata,

6) kontakt do dwéch os6b magych poleat kandydata.

4. Wymagane dokumenty najeskladd na adres e-maili.kapusniak@ajd.czest.pub w Kancelarii Ogolnej
Akademii im. Jana Diugosza w @tochowie: ul. Waszyngtona 4/8, pok. 32 z dopiskigiferta pracy” w
terminie do 24 marca 2017 r.Szczeg6towych informacji oddnie naboru na ww. stanowisko udziela
Kierownik Dziatu Nauki i Wspotpracy z Zagranipod nr tel. 34/378-41-32. Oryginaty dokumentéwvagiadu
podczas konkursu.

Wymagane dokumenty powinny &ppatrzone klauzal , Wyrazam dobrowolnie zgadna przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w dostarczonych przeze mnientiktach aplikacyjnych, przez Akadeimni. Jana Diugosza w
Czstochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-20@sBzchowa, w celu realizacji procesu rekrutazmjjodnie z ustayz dnia
29.08.1997 r o ochronie danych osobowych

Jeili kandydat chce braudziat rownie w przysztych procesach rekrutacyjnych, proszomsy gedopisanie nagiujacej
klauzuli: ,Ponadto, wyrgam dobrowolnie zgadna przetwarzanie moich danych osobowych zawamydbstarczonych
przeze mnie dokumentach aplikacyjnych przez AkademiJana Dilugosza w @gtochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-
200 Czstochowa, rownigw celu realizacji przysztych procesow rekrutacgjuy

Administratorem danych osobowych przetwarzanych elaach rekrutacyjnych jest Akademia im. Jana Diugosz
Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8, 42-200:&achowa. Dane niegtla udostpniane odbiorcom danych w rozumieniu
art. 7 pkt 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. bronie danych osobowych. Przystuguje Pani/Panu @iestpu do
tresci swoich danych i ich poprawiania. Podanie dangsth dobrowolne. Jednak niepodanie informacji wakgch w
art. 22 § 1 Kodeksu pracy spowodujes otrzymana oferta pracy niedzie rozpatrywana.
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