Akademia im. Jana Dtugosza w Czestochowie
ul. Waszyngtona 4/8 42-200 Czestochowa

Szczeqotowy opis przedmiotu zamdwienia
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro w zadaniu o nazwie ,Swiadczenie ustug pocztowych”.

1. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek i ich
ewentualnych zwrotéw do nadawcy dla Akademii im. Jana Dlugosza w Czestochowie przy ul.
Waszyngtona 4/8.
2. Zasady korzystania z ustug pocztowych, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu
niewykonania lub nienalezytego ich wykonania okreslone sg w:
a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 z p6zn. zm),
b) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r z w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej, ( Dz. U. z 2013, poz.1468)
¢) umowach miedzynarodowych ratyfikowanych przez Rzeczpospolity Polska, umowach
miedzynarodowych zawartych w sposob dopuszczalny przez prawo miedzynarodowe
dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminach wykonawczych
Swiatowego Zwiazku Pocztowego.
W przypadku zmiany przepiséw, o ktorych mowa wyzej w trakcie realizacji ustug pocztowych,
zastosowanie bedg miaty przepisy nowo obowigzujace.

3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

a) przesytki listowe nierejestrowane (zwykte) krajowe izagraniczne, tj. nadane i doreczone
bez pokwitowania,

b) przesyiki listowe rejestrowane (polecone) krajowe i zagraniczne, tj. przesytki nadane
doreczone za pokwitowaniem lub z potwierdzeniem odbioru, w tym ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru,

c) przesytki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym przyjmowane na warunkach
szczegdlnych wysytane bedg jako priorytetowe z uwzglednieniem podziatu na przesyiki
ekonomiczne i priorytetowe oraz gabaryty,

d) paczki pocztowe ekonomiczne rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

e) paczki pocztowe priorytetowe rejestrowane najszybszej kategorii,

f) paczki rejestrowane ekonomiczne i priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

g) paczki z dodatkowa ustugg pobranie.

4. Przesytkki pocztowe bedq kwalifikowane wedtug rodzaju przesytek obowigzujacych u
Wykonawcy.

5. Odbior przesytek nadawanych przez Zamawiajacego przeznaczonych do wystania dokonywany
bedzie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

6. Od Wykonawcy wymaga sie, aby ustuga doreczania przesytek pocztowych $wiadczona byta do
kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w kraju i za granicg objetego Porozumieniem
ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

7. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia, nastepowac bedzie w tym samym dniu, w
ktorym nastapit odbior przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego.
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8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecie nadania przesytek na dzien nastepny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek ( nieprawidtowe
opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do dokumentow nadawczych z opisami na
przesytkach, brak znakéw opfaty ) i braku mozliwosci ich wyjasnienia z przedstawicielem
Zamawiajacego.

9. Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu do jego siedziby pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

10. W kazdym przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi adresatowi
zawiadomienie o probie dostarczenia przesyiki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie miejsca i
czasu odbioru przesytki przez adresata. Termin odbioru przesytki przez adresata po pierwszym
awizo ustala sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, a po uptywie
tego terminu w przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest wystawienie
powtérnego zawiadomienia (powtdérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie
dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego
terminu nieodebrana przez adresata przesytka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny
nieodebrania przesytki.

11. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkami nadawczymi w miejscowosci, w
ktorej znajduje sie siedziba gtébwna Zamawiajacego oraz punktami odbioru niedoreczonych pod
adres przesytek (awizowanych) na terenie kazdej gminy.

12. Od Wykonawcy Zamawiajacy wymaga zapewnienie bezptatnych formularzy potwierdzen odbioru, z
wytgczeniem formularzy zgodnie z Kodeksem postegpowania administracyjnego.

13. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona
przez Zamawiajacego (zaklejona) koperta. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie
przed dostepem do zawartoSci przesytki oraz uniemozliwiC jej uszkodzenie w czasie
przemieszczania.

14. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy
rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do rejestru — ksigzek nadawczych
sporzadzonych w dwdch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony dla placdwki
nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia bedzie stanowi¢ dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania przesytki,

b) dla przesytek nierejestrowanych — nadawanie wedtug zestawienia iloSciowego przesytek z
podziatem na kategorie i sporzadzonego w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

15. Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien ilosciowych przesytek winny byC uzgodnione z

Wykonawca.
16. Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na kazdej nadawanej przesytce listowej lub paczce

w spos6b trwaly i czytelny nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, rodzaju przesytki (zwykta, polecona
priorytet, ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz petnej nazwy i adresu zwrotnego

nadawcy.
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18.

19.
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Zamawiajacy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci
napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Odbiér przesytek do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy poprzez umieszczenie pieczeci, podpisu i daty w pocztowej ksigzce
nadawcze] — dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek - dla
przesytek zwyktych.

Zamawiajacy wymaga dostarczenia przesytek pocztowych codziennie w dni robocze

(od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 7.45-8.45 do Akademii im. Jana Dtugosza

W Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8.

20. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie przesytki adresowane na nizej wskazane adresy, t].:

a) Akademiaim. Jana Dtugosza, ul. Armii Krajowej 13/15 w Czestochowie,

b) Akademia im. Jana Diugosza, ul. Armii Krajowej 36a w Czestochowie,

c) Akademiaim. Jana Dtugosza, ul. Zbierskiego 2/4 w Czestochowie,

d) Akademiaim. Jana Dtugosza, ul. Zbierskiego 6 w Czestochowie,

e) Akademiaim. Jana Dtugosza, ul. Dgbrowskiego 14 w Czestochowie,

f) Akademiaim. Jana Dtugosza Dom Studenta SKRZAT, ul. Dgbrowskiego 76/78
w Czestochowie.

Wykonawca dostarczat tylko i wylacznie do siedziby gtéwnej Zamawiajacego, tj. Akademia im.
Jana Dlugosza w Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8 — Kancelaria Ogélna, pokdj nr 32

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

Zamawiajacy wymaga, aby odbior przesytek pocztowych z siedziby gtownej Zamawiajacego, fj.
Akademia im. Jana Dlugosza w Czestochowie, ul. Waszyngtona 4/8 — Kancelaria Ogélna pokdj 32
odbywat sie codziennie w dni robocze (Od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 14.00 do 15.00.
Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustug pocztowych chyba, ze
spowodowane jest ono dziataniem sity wyzszej.

Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od
dnia nadania.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14
dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesiecy od jej nadania. Termin
udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ — 30 dni dla przesytek krajowych oraz
90 dni dla przesytek zagranicznych — od dnia otrzymania reklamacii.

Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej miato moc dokumentu
urzedowego (tj. zgodnie z art. 57 §5 pkt.2 Kodeksu postepowania administracyjnego).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ nadania przesytek listowych w trybie art. 57 §5 pkt.2 kpa a
takze art. 165 §2 kpc przez Wykonawce w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, tzn. na przesytkach
widniatyby znaki operatora wyznaczonego a na dowodzie nadania dane Zamawiajgcego — z tym, ze
takie przesytki muszg by¢ nadane w tym samym dniu w ktérym zostaty przekazane.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane iloSci przesytek, jak i ich rodzaje. llos¢ poszczegélnych rodzajow
przesytek moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze wartos¢
tych przesytek nie przekroczy warto$ci przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niezrealizowania iloSci przesytek podanych w formularzu i
z tego tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zastosowania wzoru umowy Wykonawcy w sytuacji, gdy oferta
Wykonawcy bedzie najkorzystniejsza z zastrzezeniem mozliwosci wprowadzenia poprawek do
umowy.

W przypadku zaistnienia potrzeby skorzystania z ustug pocztowych nieujetych w tabeli, wéwczas
bedg zlecone Wykonawcy i rozliczane wedtug aktualnie obowigzujgcego cennika ustug pocztowych
Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.



