Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

Rektora Akademii im. Jana Dlugosza w Czestochowie

zarok 2016
(rok, za ktéry sktadane jest oswiadczenie)

Dziat I?

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatah podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny z
prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegolnosci dla zapewnienia:

- zgodnoéci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodno$ci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznosci przeptywu informaciji,

- zarzgdzania ryzykiem,
o$wiadczam, ze w kierowanym/kierowanych przeze mnie dziale/dziatach administracji rzgdowej3/w
kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*

Akademia im. Jana Dlugosza w Czestochowie..........ccccciiiiiiriiinieinnnnnsenn s
(nazwa/nazwy dziatu/dziatéw administracji rzgdowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych®

Czesc¢ AY
0  w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesc BY
X  w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale Il
oswiadczenia.

Czesc C9
[0 nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére
zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaly opisane w dziale Il
o$wiadczenia.

Czesé¢ D
Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:”

X monitoringu realizacji celéw i zadan,

X  samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli

zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych?®),

[l  procesu zarzadzania ryzykiem,

X audytu wewnetrznego,

[0 kontroli wewnetrznych,

[0 kontroli zewnetrznych,

[ innych Zréddet INfOrMacic .......eveeieeiieee e



Jednoczesnie oswiadczam, ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptyngé na
tre$¢ niniejszego oswiadczenia.

Czestochowa 6 marca 2017 . dr hab. Anna Wypych Gawronska, prof. AJD

(miejscowosé, data) (podpis ministra/kierownika jednostki)

*

Niepotrzebne skreslic.

Dziat 119

1.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzgdczej w roku ubiegtym.

- W okresie objetym sprawozdaniem w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i
efektywna kontrola zarzgdcza, co stwierdzono na podstawie monitoringu w momencie zmiany wiadz
Uczelni; w przypadku stwierdzenia brakéw wyciggnieto daleko idgce konsekwencje stuzbowe |
podjeto dziatania naprawcze;

- najpowazniejszym brakiem stwierdzonym w ramach monitoringu realizacji przepiséw wynikajgcych
Z aktow prawnych okazafto sie, w dziale podlegajgcym kwestor Uczelni, niedostosowanie sie do
wymogow wynikajgcych z art. 100 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym - przekazywania
planu rzeczowo-finansowego do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych (plan byt
wysytany do ministra sprawujgcego nadzor); wyciggnieto daleko idgce konsekwencje stuzbowe;

- w zakresie prowadzonej na Uczelni ewidencji finansowo - ksiegowej obrotu gotéwkowego
stwierdzone zostaty pojedyncze przypadki nieprawidfowosci, skutkujgce naruszeniem ksiegowej
zasady memoriatu (wprowadzono dziatania majgce na celu zapobieganie takim przypadkom w
przysztosci),

- w zakresie gospodarowania $rodkami zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych pojawity sie
braki o wysokim stopniu ryzyka (podjeto zdecydowane dziatania majgce na celu usuniecie wszystkich
nieprawidtowos$ci wskazanych przez audytora),

- w zakresie bezpieczenstwa informacji - ochrony przetwarzanych danych osobowych stwierdzono
nieskuteczny nadzér petniony przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji Akademii. Audytor
wewnetrzny na podstawie ofrzymanych informacji stwierdzit réwniez brak skutecznego
zaangazowania sig informatykéw Uczelni w dziatania wspierajgce obowigzki ,ABI”, w szczegdlnosci
W dziafania zwigzane 2z koniecznoScig aktualizacji obowigzujgcych w Akademii procedur
wewnetrznych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych osobowych (wprowadzono
zdecydowane dziatania majgcej na celu usuniecie wszystkich nieprawidtowo$ci wskazanych przez
audytora);,

- w obszarze pomocy materialnej dla studentéw stwierdzono bfedy potwierdzajgce niewtasciwg
interpretacje pojedynczych procedur wewnetrznych, co skutkowato wydaniem dwoch niewtasciwych
decyzji dotyczgcych zapomogi, (wprowadzono dziatania majgce na celu zapobieganie takim
przypadkom w przyszto$ci),



- zdarzaly sie przyktady niewystarczajgcego monitoringu w dziale administracji Uczelni, widoczne w
niewprowadzaniu procedur zgodnych z wymaganiami zapisow niektorych rozporzgdzen i wskazan
(np. w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa imprez, wymiana miedzynarodowa),
po objeciu funkcji przez nowe wiadze rektorskie wprowadzono stosowne zarzgdzenia i zastosowano
dziatania majgce na celu skuteczny monitoring w tym zakresie,

- pozostate braki majg charakter brakéw o niskiej wadze, spowodowane sg nieobejmowaniem przez
procedury wewnetrzne wszystkich obszaréw dziatalnosci Uczelni (np. obszaru zarzgdzania
ryzykiem),

- zdarzaty sie przypadki braku nadzoru oséb odpowiedzialnych za badany obszar,

- ha podstawie samooceny jednostek Uczelni stwierdzono braki niewielkiej skali.

Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezen w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzgdczej, istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finansow
publicznych albo dziatu administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaty zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzadczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotyczg, w szczegodlnosci: zgodnosci dziatalno$ci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasoboéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzgdzania ryzykiem.

2.

Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej.

- wprowadzone zostaty i bedg kontynuowane zmiany zwigzane z wyeliminowaniem przypadkéw
braku nadzoru oséb odpowiedzialnych za obszary dziatania Uczelni w pierwszym kwartale 2017,

- w zakresie bezpieczenstwa informacji po zmianie osoby petnigcej funkcje Administratora
Bezpieczenstwa Informacji planowane jest petne wykonanie wskazan zarzgadzenia przewidujgcego
usuniecie wszystkich brakow w Uczelni w tym zakresie w | i Il kwartale roku 2017,

- zostanie opracowana i wprowadzona nowa struktura funkcjonowania zapewnienia bezpieczenstwa
informacji w Uczelni, z rozbudowaniem na wszystkie dziaty i jednostki w pierwszym i drugim kwartale
roku 2017,

- zostang opracowane szczegbtowe procedury wewnetrzne w zakresie ochrony przetwarzanych
danych osobowych w pierwszym i drugim kwartale roku 2017,

- prowadzona bedzie ewaluacja funkcjonowania procedur w zakresie bezpieczenstwa informacji w
trzecim i czwartym kwartale roku 2017,

- wprowadzono juz czeSc¢ brakujgcych procedur w roznych wskazanych zakresach dziatalnoSci i
funkcjonowania Uczelni (bezpieczenstwo i higiena pracy, organizacjia imprez, wymiana
miedzynarodowa, uzupetnienia zakresow obowigzkéw pracownikéw), w catym roku 2017 nastgpi ich
ewaluacja i ocena skutecznosci,

- zastosowane zostang mechanizmy pozwalajgce na usuniecie brakow w zakresach zwigzanych z
przestrzeganiem i promowaniem zasad etycznego postepowania w pierwszym poétroczu 2017 roku,

- wprowadzone zostang zasady zarzgdzania ryzykiem w pierwszym potroczu 2017 roku.

Nalezy opisa¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli
zarzagdczej w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.



Dziat 1119

Dziatania, ktore zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej.
1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

- W obszarze ksztatcenia studentéw Dziekani Wydziatdw zobowigzani zostali do uzupetnienia
biezgcych brakow opisu przedmiotow w systemie USOS web oraz do zdyscyplinowania pracownikéw
dydaktycznych do terminowego sktadania protokotow egzaminéw i zaliczenn - dziafanie zostato

zrealizowane i podlega ewaluaciji,

- wykonano szereg testow majgcych na celu sprawdzenie mozliwo$ci bardziej szczegdtowego
zawezenia uprawnien dostepu do danych w systemie USOS, co pozwolito na usprawnienie
zabezpieczen dostepu do danych. Dodatkowe filtry daty mozliwo$¢ wglagdu w dane pracownikéw tylko
dla uzytkownikéw systemu w obrebie konkretnej jednostki. Zostato ponadto wprowadzone
ograniczenie dajgce mozliwos¢ zatrudniania tylko Scistemu gronu pracownikéw centralnej komorki

Uczelni - dziafanie zostato zrealizowane,

- planowane jest dalsze dostosowywanie i rozwijanie systemu USOS do potrzeb uzytkownikéw.
Rozwazana jest mozliwos¢ ograniczenia wsrdd pracownikow Uczelni dostepu do danych osobowych
studentow studiujgcych na AJD w Czestochowie — ograniczenie adekwatnie do potrzeb oraz do
zakresu wykonywanych zadarn przez uzytkownika systemu - dziatanie zostato w cze$ci zrealizowane,

kwestia dostepu do danych osobowych bedzie realizowana w roku 2017,

- od semestru letniego 2015/2016 zostanie wprowadzony jednolity wzoér dla wszystkich cztonkéw

komisji stypendialnych ‘Oswiadczenia o poufnosci i bezstronnos$ci’ - dziatanie zostato zrealizowane,

- wdrozenie w AJD rejestru zbioréw danych osobowych wg. uktadu okre$lonego w rozporzgdzeniu
do konca Il kwartatu - rejestr zostat opracowany, trwajg prace nad stosownymi aktami prawnymi w

tym zakresie,

- opracowanie i wdrozenie w AJD planu sprawdzen zgodnoSci przetwarzania danych osobowych z

przepisami ustawy o ochronie danych osobowych - plan sprawdzen zostat sporzgdzony,

- sporzgdzenie sprawozdania ze sprawdzenia przestrzegania przepisow ustawy o ochronie danych

osobowych - dziatanie zostato wykonane,

- uaktualni¢ polityke bezpieczeristwa danych osobowych, do konca Il kwartatu - dziatanie nie

zostato wykonane w catosci, zostanie przesuniete na rok 2017,

- upowazniono cztonkéw komisji stypendialnych do przetwarzania danych osobowych przez

Administratora Bezpieczenstwa Informacji - dziatanie zostato zrealizowane.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze
oswiadczenie w odniesieniu do planowanych dziatahh wskazanych w dziale Il oswiadczenia za rok
poprzedzajacy rok, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie. W oswiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie

tego punktu.

2. Pozostate dziatania:



Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w oswiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok,
ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

1

Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz.
717, 2 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104,
Z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009
r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz.
354), a w przypadku gdy o$wiadczenie sporzgdzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej
przez niego funkciji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikow oceny stanu kontroli zarzadczej, wypetnia sie tylko jedng czesé
z czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie
czesci wykresla sie. Czesé D wypetnia sie niezaleznie od wynikéw oceny stanu kontroli zarzadcze;j.
Minister kierujgcy wiecej niz jednym dzialem administracji rzadowej sktada jedno o$wiadczenie o
stanie kontroli zarzadczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujgce
réwniez urzad obstugujgcy ministra. Oswiadczenie nie obejmuje jednostek, ktére nie sg jednostkami
sektora finansdw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz.
835, Nr 152, poz. 1020 i Nr 238, poz. 1578).

Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
lacznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skuteczno$¢ i efektywnos$¢ dziatania, wiarygodno$¢ sprawozdan,
ochrone zasobdw, przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnosé i
skutecznos$¢ przeptywu informaciji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Czes¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan,
ochrony zasobow, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i
skutecznosci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementéw: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobdéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznoéci przeptywu
informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych Zrédet
informac;ji" nalezy je wymienié.

Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finansow
na podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzagdzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego oswiadczenia zaznaczono czesc¢ B
albo C.

Dziat 11l sporzgdza sie w przypadku, gdy w dziale | o$wiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona czes¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze odwiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzadcze;j.



